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CURSO MODULO MATERIA CARACTER | SEMESTRE | CREDITOS
o RELACIONES
392 INSTITUCIONALES CEREMONIAL OBLIGATORIA Segundo 6 ECTS

Titulacién: Grado Organizacidn de Eventos, Protocolo y Relaciones Institucionales.
Centro: IMEP en C/Arzobispo Loaces, 3 (Alicante).

Idioma: Castellano

Horario de atencidn a los alumnos: lunes de 16:00 h a 17:00 hs. (previa solicitud de cita
via email).

1. Profesorado

Dr. Virgilio Fco. Candela Sevila: virgilio.candela@protocoloimep.com

Salidas académicas /

Horario .. Examenes
Visitas al centro
. . s Ordinaria presencial
Pendiente de Confirmacion Junio-10, 2024 (16-18 hs.)
Ordinaria a distancia
Miércoles Mayo-31 2024 (12-14 hs.)

16:00 h—20:00 h Extraordinaria presencial

Septiembre-4 2024 (12-14 hs.)

Extraordinaria a distancia
Septiembre-4 2024 (12-14 hs.)
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Recomendaciones para la asignatura

Leed la guia docente con detenimiento.

Resolved cualquier cuestidn relacionada con la materia con la mayor antelacién
posible para que podais planificar vuestro trabajo de la manera mas adecuada.
Prestad atencion a las recomendaciones del profesorado sobre los materiales
complementarios.

Se recomienda leer previamente el contenido tedrico y practico publicado en la
plataforma virtual al inicio de curso para una mejor asimilacidn del contenido.
Revisad la bibliografia recomendada.

Cumplid escrupulosamente los plazos de entrega tanto de tareas como de las
practicas.

En la Modalidad a Distancia, ademds:

Leed previamente el contenido tedrico y practico publicado en la plataforma
virtual antes de la visualizacion de las diferentes pildoras formativas vy
blackboards.

Remitid via e-mail las posibles dudas que puedan surgir tras la lectura del temario
o practicas, para que puedan ser resueltas a través del correo electrénico o via
blackboards.

Visualizad las pildoras formativas del campus virtual para una mejor comprension
y asimilacién del contenido.

Mecanismos de coordinacion docente

En la actualidad dentro de IMEP, se ha creado la figura del Coordinador del Grado, que
recae en la figura del Director de Grado. Serd él quien se encargue de establecer las
reuniones necesarias para:

Coordinar las actividades docentes dentro de una misma area de
especializacion.

Compartir recursos y materiales docentes.

Poner en comun criterios que aplican los docentes para evaluar la adquisicién.
Revisar contenidos y métodos para evitar las duplicidades entre asignaturas.
Intercambiar experiencias docentes.
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2. Descripcion de la asignatura

La asignatura “Historia del Protocolo” estd configurada en base a criterios tedricos que
se completan con formacién practica. Estructurada en dieciocho temas, en ellos se
aborda la historia del ceremonial y del protocolo desde sus origenes en la Edad Antigua
hasta su articulacién actual, con ejemplos concretos y casos reales.

Desde el Cédigo de Hammurabi hasta la legislacion actual, todo se plantea con un
enfoque multidisciplinar e integrador a fin de comprender el desarrollo y la evolucién de
los distintos ceremoniales desde los comienzos de la Historia hasta nuestros dias.

Para conocer el protocolo actual es necesario profundizar en su historia, en sus hitos mas
representativos, sus reglamentos histéricos. Sélo de ese modo podremos entender
nuestra realidad de hoy en dia.

El estudio de esta asignatura se hace necesario para obtener cultura histérica desde las
primeras civilizaciones hasta nuestros dias. Ademas servird para el reconocimiento y
conocimiento de los reyes de Espafia y de su ceremonial de Corte, a mas de otras
instituciones, caso de la nobleza.

3. Competencias basicas, generales y especificas

a. Competencias bdsicas y generales

CG1 - Capacidad de identificacién, interpretacidon, formulacién y resolucion de
problemas basicos de la rama de Ciencias Sociales y Juridicas.

CG4 - Capacidad para la planificacidn, organizacion, direccion y control de los sistemas y
procesos, en un marco que garantice el respeto a los valores, derechos y principios
basicos del ordenamiento juridico, la competitividad empresarial, la proteccién vy
conservacién del medio ambiente, y el desarrollo sostenible del ambito
correspondiente.

CGS5 - Capacidad de analisis de la dimensién social de la actividad y la responsabilidad
social y corporativa. Sensibilidad para afrontar temas sociales.

CG12 - Capacidad de actualizacion de los conocimientos en el dmbito de la rama de
Ciencias Sociales y Juridicas.
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b. Competencias y especificas

CE1 - Capacidad de interpretacion de las conductas sociales y de consumo y de las
estrategias para la intervencién protocolaria.

CE10 - Capacidad para aplicar ceremoniales sectoriales y la utilizacion de simbolos
oficiales y especificos adecuados.
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4. Contenidos

Clases tedricas

TEORIA
Tema 1. Introduccion.
Tema 2. El ceremonial a través de las grandes civilizaciones.
Tema 3. Los primeros tiempos de la Peninsula. Colonizaciones y cambios.
Tema 4. El ceremonial durante la ocupaciéon musulmana.

Tema 5. Sociedad medieval y feudalismo. El rey como ministro de dios en la tierra.
Tema 6. Los reinos de la Reconquista.
Tema 7. Los reinos de Asturias, Castilla, Aragén y Navarra.

Tema 8. Los titulos nobiliarios de los distintos reinos peninsulares.
Tema 9. Las drdenes militares espaiolas: Santiago, Calatrava, Alcantara y Montesa

Tema 10. El ceremonial durante el reinado de los Reyes Catdlicos.
Tema 11. La grandeza de Espana.
Tema 12. El protocolo Borgoion.

Tema 13. El ceremonial en Espafia durante el reinado de Carlos | de Espaiay V de
Alemania.
Tema 14. El protocolo de la Casa de los Austrias (Habsburgo).

Tema 15. El ceremonial en la corte de la dinastia Borbon
Tema 16. El ceremonial en la Segunda Republica.
Tema 17. Estado del ceremonial durante la etapa Franquista.

Tema 18. Protocolo y ceremonial en Democracia.

Clases practicas

La parte practica de la asignatura “Historia del Protocolo” consistird en la resolucién de
casos practicos, en la realizacion de ejercicios, de andlisis de ceremoniales, debates y
presentaciones referidas a distintos pasajes de la historia en sus vertientes publicas y
privadas.
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PRACTICA

Practica 1. "Arbol Genealdgico" y “Protocolo familiar”.

e Realizacidn de un arbol genealdgico por parte del alumnado donde recopilen
informacidn sobre sus familiares desde generaciones que se remonten al siglo
XIX o incluso mas atras. Posteriormente se realizard una comparacion del
ceremonial de diversos actos familiares en la evolucién de generaciones

Practica 2. “Andlisis de una Obra de Arte”

e El alumnado elegird una obra de arte con representatividad protocolaria y
realizara un analisis de la misma incidiendo especialmente en los elementos
ceremoniales que contenga.
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5. Metodologia

Presencial

Clases Tedricas

La metodologia empleada para esta asignatura sera de sesiones presenciales en las que
se combinaran exposiciones tedricas (clases magistrales), el andlisis de textos, productos
audiovisuales, etc. Todo ello, con la finalidad de promover dindmicas de participacion.
Igualmente, se fomentard el aprendizaje auténomo a través de la investigacion vy el
trabajo individual mediante técnicas que potencien la creatividad, la participacion y el
interés por los diferentes temas tratados.

Clases Practicas

Los alumnos aplicaran, a través de casos reales o simulados, los conocimientos
conceptuales y procedimentales explicados y analizados por el docente en el aula,
mediante la puesta en comun y la discusion a partir de las actividades de trabajo en
grupo y de trabajo auténomo.

Clases Tedricas

En la modalidad a distancia, la Unica variacion metodolégica serd que las sesiones
presenciales se sustituyen por videos resumen de los temas y sesiones virtuales donde
se explicaran los conceptos fundamentales, asi como las dudas del alumnado; ademas
se podran desarrollar talleres, debates, etc. El resto de los aspectos metodoldgicos es
idéntico al planteado en las sesiones presenciales.

Ademas, se realizaran, 9 blackboards para la resolucion de dudas y exposicion tedrica de
contenidos que como minimo, trataran los siguientes puntos:

e Blackboard 1: Presentacién y explicacidn de la asignatura.

e Blackboard 2: Temas 1-2

e Blackboard 3: Temas 3-4

e Blackboard 4: Tema 5-6-7

e Blackboard 5: Temas 8-9-11

e Blackboard 6: Temas 10-12

e Blackboard 7: Temas 13-14-15

e Blackboard 8: Temas 16-17-18

e Blackboard 9: Resolucién de dudas y explicacion de la evaluacién final.
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Clases Practicas

Los alumnos aplicaran, a través de casos reales o simulados, los conocimientos
conceptuales y procedimentales explicados y analizados por el docente a lo largo del
temario, de las pildoras formativas y de las blackboards realizadas, mediante la puesta
en comun y la discusion a partir de las actividades de trabajo en grupo y de trabajo
auténomo.

6. Atencion a la diversidad

Los principios en atencion a la diversidad a tener en cuenta en el aula son, en lineas
generales:

e Favorecer la autonomia y el desarrollo personal dentro del marco de las propias
posibilidades.

e Cooperaciényayuda entre el alumnado y el docente con la finalidad de estimular
situaciones propicias para la puesta en comun de dudas, soluciones o resultados.

e Promover la puesta en comun de experiencias y vivencias.

e Facilitar la interaccién comunicativa entre el alumnado a través del trabajo en
parejas o grupos reducidos.

7. Resultados de aprendizaje

Los/as alumnos/as de la asignatura Historia del Protocolo obtendran los siguientes
resultados de aprendizaje:

1 -Conocer el contexto histérico de Espaia.
2- Conocer el marco histdrico en el que nace y se desarrolla el ceremonial.
3- Conocer el protocolo y ceremonial de cada una de las fases de la historia.

4- Conocer la evolucién de las normas y disposiciones que han supuesto los
antecedentes actuales.

5 -Tener una vision global de la historia y la sociedad, especialmente la europea, que
capacite entender posteriormente la evolucién de las Casas Reales, la organizacién
politica de los estados y la formacion de organismos internacionales.
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8. Sistema de evaluacion

Presencial

Convocatoria Ordinaria - Evaluacion Continua

Con objeto de evaluar la adquisicion de los contenidos y competencias a desarrollar en
la asignatura, se utilizard un sistema de evaluacion diversificado, seleccionando las
técnicas mas adecuadas para la materia en cada momento que permita poner de
manifiesto los diferentes conocimientos y capacidades adquiridos por el alumnado al
cursar la asignatura.

La evaluacién final consistird en la realizacion de un examen final, que estara compuesto
por preguntas cortas abiertas y ejercicios practicos relativos a los contenidos tratados en
la asignatura, que supondra un 75% de la calificacién de la asignatura. Tendrd una
duracion maxima de 120 minutos y se llevara a cabo al finalizar las clases del primer
semestre.

Las actividades de evaluacién continua sumaran un 15% de la calificacién y se
desarrollardan a lo largo del semestre. Podran consistir en la realizaciéon de pruebas
practicas escritas, trabajos dirigidos o analisis de casos o talleres practicos, en base a los
contenidos (temas) expuestos cada semana en clase.

Por ultimo, el compromiso del alumnado con la asignatura estd asignado con un 10% de
la calificacion final. Se engloba en este apartado la asistencia a clases, a seminarios, la
participacién en el aula, el interés por la materia, etc.

Resumiendo, esta sera la evaluacidn presencial de los discentes:
1. Pruebas escritas individuales: 75% de la nota final
2. Participacion activa: 15% de la nota final

3. Asistencia a seminarios: 10% de la nota final.
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Convocatoria Ordinaria - Evaluacion No Continua

La calificacidn final serd el resultado de una media ponderada que tenga en cuenta una
serie de trabajos que consistirdn en la resolucidn y discusion de articulos, talleres, casos
practicos y una prueba escrita individual:

1. Pruebas escritas individuales: 75% de la nota final
2. Participacion activa: 15% de la nota final
3. Asistencia a seminarios: 10% de la nota final.

El examen podra constar de una prueba con preguntas cortas, preguntas de desarrollo y
actividades practicas.

Convocatoria Extraordinaria - Evaluaciéon Continua

La nota final sera el resultado de una media ponderada que tenga en cuenta:
1. Pruebas escritas individuales: 75% de la nota final

2. Participacion activa: 15% de la nota final

3. Asistencia a seminarios: 10% de la nota final.

Convocatoria Extraordinaria - Evaluacién No Continua

La nota final sera el resultado de una media ponderada que tenga en cuenta:
1. Pruebas escritas individuales: 75% de la nota final

2. Participacion activa: 15% de la nota final

3. Asistencia a seminarios: 10% de la nota final.
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Comun para todos los tipos de evaluaciones:

PERDIDA DEL DERECHO DE EVALUACION CONTINUA:

Perdera el derecho a la evaluacion continua, todo aquel alumno/a que tenga 4 faltas (no
justificadas).

El alumno/a superara la asignatura cuando la media ponderada sea igual o superior a 5
puntos y se hayan superado todas las partes que componen el sistema de evaluacién
cuya ponderacién global sea igual o superior al 20%.

En caso de que no se supere la asignatura en la Convocatoria Extraordinaria, no contaran
las partes aprobadas para sucesivos cursos académicos.

Talleres, seminarios y practicas:

Al inicio del curso, se publicara en la plataforma virtual, todas las tareas a desarrollar, asi
como las fechas maximas de entrega. Las entregas se realizardn a través de la misma
plataforma. En caso de que alguna tarea no se entregue en tiempo y forma, o se entregue
fuera de plazo, no serd evaluada y se obtendrd la calificacion de 0 en esa tarea especifica.

Las faltas de ortografia en los trabajos y el no cumplimiento con las normas de estilo
propuestas, seran aspectos penalizados en las calificaciones (entre un 5% y un 15%
menos). Ademas, el plagio total o parcial, asi como el uso de la inteligencia artificial,
conllevara la sancién correspondiente por parte del centro educativo y la pérdida de la
convocatoria correspondiente.
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Convocatoria Ordinaria - Evaluacion Continua

La evaluacidon sera continuada. El alumno debera realizar una serie de trabajos que
consistirdn en la resolucion y discusidn de articulos, talleres, casos practicos en clase,
previo estudio individual por parte del alumno. También se podra establecer un trabajo
en grupo.

La nota final sera el resultado de una media ponderada que tenga en cuenta:
1. Pruebas escritas individuales: 75% de la nota final

2. Participacion activa: 15% de la nota final

3. Asistencia a seminarios: 10% de la nota final.

El examen podra constar de una prueba con preguntas cortas, preguntas de desarrollo y
actividades practicas.

Convocatoria Ordinaria - Evaluacion No Continua

La calificacion final serd el resultado de una media ponderada que tenga en cuenta una
serie de trabajos que consistirdn en la resolucién y discusidn de articulos, talleres, casos
practicos y una prueba escrita individual:

1. Pruebas escritas individuales: 75% de la nota final
2. Participacion activa: 15% de la nota final
3. Asistencia a seminarios: 10% de la nota final.

El examen podra constar de una prueba con preguntas cortas, preguntas de desarrollo y
actividades practicas.

Convocatoria Extraordinaria - Evaluaciéon Continua

La nota final sera el resultado de una media ponderada que tenga en cuenta:
1. Pruebas escritas individuales: 75% de la nota final

2. Participacion activa: 15% de la nota final

3. Asistencia a seminarios: 10% de la nota final.
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El examen podra constar de una prueba con preguntas cortas, preguntas de desarrollo y
actividades practicas.

Convocatoria Extraordinaria - Evaluacién No Continua

La nota final sera el resultado de una media ponderada que tenga en cuenta:
1. Pruebas escritas individuales: 75% de la nota final

2. Participacion activa: 15% de la nota final

3. Asistencia a seminarios: 10% de la nota final.

El examen podra constar de una prueba con preguntas cortas, preguntas de desarrollo y
actividades practicas.

Comun para todos los tipos de evaluaciones:

PERDIDA DEL DERECHO DE EVALUACION CONTINUA:

Perdera el derecho a la evaluacion continua, todo aquel alumno/a que tenga 4 faltas (no
justificadas).

El alumno/a superara la asignatura cuando la media ponderada sea igual o superior a 5
puntos y se hayan superado todas las partes que componen el sistema de evaluacion
cuya ponderacion global sea igual o superior al 20%.

En caso de que no se supere la asignatura en la Convocatoria Extraordinaria, no contaran
las partes aprobadas para sucesivos cursos académicos.

Talleres, seminarios y practicas:

e Al inicio del curso, se publicara en la plataforma virtual, todas las tareas a
desarrollar, asi como las fechas maximas de entrega. Las entregas se realizardn a
través de la misma plataforma. En caso de que alguna tarea no se entregue en
tiempo y forma, o se entregue fuera de plazo, no serd evaluada y se obtendra Ia
calificacién de 0 en esa tarea especifica.

e Las faltas de ortografia en los trabajos y el no cumplimiento con las normas de
estilo propuestas, serdn aspectos penalizados en las calificaciones (entre un 5%
y un 15% menos). Ademas, el plagio total o parcial, asi como el uso de la
inteligencia artificial, conllevara la sancidén correspondiente por parte del centro
educativo y la pérdida de la convocatoria correspondiente.
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Planificacion de actividades de aprendizaje

Modalidad presencial

Tipos de actividades Horas
Clases tedricas 30
Otras Actividades 7,5
Clases practicas 30
Seminarios 5
Trabajos en grupo 20
Tutorias 7,5
Otras actividades: tareas compartidas 12,5
Preparacion clases teoria 10
Preparacion trabajos clases practicas 20
Estudio de exdmenes 7,5
Total volumen trabajo del alumno 150
Modalidad a distancia
Tipos de actividades Horas
Clases tedricas 22,5
Otras Actividades 7,5
Clases practicas 37,5
Seminarios 5
Trabajos en grupo 20
Tutorias 7,5
Otras actividades: tareas compartidas 12,5
Preparacion clases teoria 10
Preparacion trabajos clases practicas 20
Estudio de exdmenes 7,5
Total volumen trabajo del alumno 150
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Cronograma

Resultado o .
Actividad Sistema de .
Semanas Tema del o - i Porcentaje
o practica/metodologia evaluacién
aprendizaje

1 1 1-18 Presentac,lo.n a&g/na?ura Evalut‘:\cnon 3,33%
Clase tedrico-practica continua
1-18 i 4

2 2 Clase tedrico-practica EvaIu?aon 3,33%
continua
1-18 Evaluaci

3 3-4 Clase tedrico-practica va u?aon 3,33%
continua
1-18 Evaluaci

4 5-6 Clase tedrico-practica va ugcuon 3,33%
continua
1-18 i

5 7-8 Clase tedrico-practica EvaIu?uon 3,33%
continua
1-18 £ s

6 9 Clase tedrico-practica vaIugcuon 3,33%
continua
1-18 E .,

7 10 Clase tedrico-practica vaIugcuon 3,33%
continua
1-18 i

8 11 Clase tedrico-practica EvaIu?uon 3,33%
continua
1-18 E .,

9 12 Clase tedrico-practica vaIugcnon 3,33%
continua
1-18 .,

10 13 Clase tedrico-practica EvaIu?C|on 3,33%
continua
1-18 i

11 14 Clase tedrico-practica EvaIu?C|on 3,33%
continua
1-18 E .,

12 15 Clase tedrico-practica vaIugcnon 3,33%
continua
1-18 i

13 16 Clase tedrico-practica EvaIu?C|on 3,33%
continua
1-18 i 2

14 17 Clase tedrico-practica Evalufacnon 3,33%
continua
1-18 i 2

15 18 Clase tedrico-practica Evalufacnon 3,33%
continua
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Actividad extraordinaria

Resultado . .
Actividad Sistema de .
Semanas Tema del . . .. Porcentaje
. . practica/metodologia evaluacion
aprendizaje
Examen . Evaluacién
16 . 1-18 Examen Final . 75%
final continua
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e (Cddigo de Ceremonial del Estado
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10.Actividades formativas

IMEP cuenta con un programa de actividades formativas extracurriculares a disposicion
del alumnado. Toda la informacion se puede consultar en el campus virtual, en los
diferentes perfiles oficiales de las redes sociales y en la pagina web del centro:
www.protocoloimep.com.

11.Tutorias

Modalidad presencial

El alumnado que esté interesado debera solicitar a través de correo electronico una
tutoria personal con el docente para resolver cualquier duda o aclaracion académica que
sea necesaria. Tras la recepcion del correo, el docente establecera el horario y fecha
idénea para la realizacion. La tutoria tendra lugar en la sede de IMEP en Alicante o por
videoconferencia.

Modalidad a distancia

En el caso de la modalidad a distancia se seguird el mismo procedimiento que en el caso
anterior, salvo en lo referente al lugar de realizacién de la tutoria, ya que, en esta
modalidad, la tutoria se realizarda mediante el uso de videoconferencia.
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